Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
Projekt pt.: ,URad. coraz bardziej dostepny”, nr projektu: FERS.03.01-1P.08-0179/24 w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

Radom, dnia 25.03.2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE (ZO)
ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWE] NIEPRZEKRACZAJACEJ 130 000 PLN

Swiadczenie ushug przez psychologa w zakresie: diagnozy i terapii adekwatnej wzgledem potrzeb
wynikajacych z diagnozy dla studentéow Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza Pulaskiego,
ktorzy posiadaja orzeczenie o niepelnosprawnosci lub maja szczegolne potrzeby, w ramach
projektu pt.: ,,URad coraz bardziej dostepny”

Kod CPV: 85121270-6 - Uslugi psychiatryczne lub psychologiczne

I. ZAMAWIAJACY:

Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Pulaskiego

ul. Malczewskiego 29

26 -600 Radom,

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

I1. TRYB POSTEPOWANIA

1. Tryb postepowania: postgpowanie prowadzone jest bez zastosowania przepisdw ustawy Prawo
zamowien publicznych, w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci ~ wydatkow na  lata  2021-2027  opublikowanych ~ na  stronie
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-
kwalifikowalnosci-2021-2027 i ma na celu wytonienie najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia.

2. Kazdorazowo, gdy w niniejszym zapytaniu jest mowa o:

a) ,,Wykonawcy” - osoba fizyczna nieb¢daca personelem projektu, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje wykonanie robot budowlanych
lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub §wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia w projekcie;

b) ,,Zamawiajagcym” — beneficjent lub wnioskodawca udzielajagcy zamdwienia zgodnie z zasada
konkurencyjnosci.

€) ,,Zamdéwieniu” —umowa odptatna, zawarta zgodnie z zasada konkurencyjno$ci, o ktérej mowa
w podrozdziale 3.2 pomiedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sa ushugi,
dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach programu.

d) ,,ZO” - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze Zapytanie Ofertowe wraz z zatgcznikami;

e) ,.Dokumentacja o udzielenie zamowienia” — dokumenty przekazane Wykonawcom, w tym ZO
z zatacznikami, pytania i odpowiedzi lub informacje z zebran Wykonawcow.

f) ,Ofercie najkorzystniejszej” - mnalezy przez to rozumie¢ oOfert¢ najkorzystniejsza
z uwzglednieniem wszystkich kryteriow oceny ofert.

g) Baza Konkurencyjnosci — strona internetowa do zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie
z zasadg (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
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h) ,,Warunkach zaméwienia” - nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktore dotycza zamowienia lub
postgpowania o udzielenie zamowienia, wynikajace w szczegolnosci z opisu przedmiotu
zamowienia, wymagan zwigzanych z realizacja zamowienia, kryteriow oceny ofert, wymagan
proceduralnych lub projektowanych postanowien umowy w sprawie zamowienia.

i) ,,Pisemnosci” - nalezy przez to rozumie¢ SPOSob wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow,
cyfr lub innych znakow pisarskich, ktore mozna odczyta¢ i powieli¢, w tym przekazywanych
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1 Swiadczenie ustug przez psychologa w zakresie: diagnozy i terapii adekwatnej wzgledem potrzeb
wynikajacych z diagnozy dla studentéw Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza Putaskiego, ktorzy
posiadaja orzeczenie o niepetnosprawnosci lub maja szczegolne potrzeby, w ramach projektu pt.: ,,URad
coraz bardziej dostepny”

Ustuga psychologa oferowana dla studentdéw OSP/OzN Uniwersytetu Radomskiego im. Kazimierza
Putaskiego, w ramach projektu pn. ,,URad coraz bardziej dostgpny”. Poprzez godzing diagnozy/terapii
rozumie si¢ godzing zegarowa — 60 minut.

Ustugi psychologiczne obejmujg wsparcie, profilaktyke, diagnozg i interwencje. Psycholog po

dokonaniu diagnozy przeprowadzi terapi¢ adekwatna do potrzeb OSP/OzN.

Ustugi psychologiczne powinny obejmowac w szczegdlnosci:

— dziatania zwigzane z promocjg zdrowia psychicznego - nastawione na rozwoj cech, ktore sprzyjaja
ksztattowaniu i zachowaniu zdrowia, celem takiej promocji powinno by¢ ksztattowanie i utrwalenie
zachowan potrzebnych do rozwoju 1 utrzymania zdrowia studentéw URad.
z niepetlnosprawnosciami.

— dziatania prewencyjne — zapobieganie patologii i uzaleznieniom, a prewencja ta powinna obejmowac
zesp6l dziatan, w ktorych wykorzystuje si¢ metody i $rodki psychologiczne w celu obnizenia
prawdopodobienstwa wystapienia zaburzen w funkcjonowaniu somatycznym, psychicznym
i spotecznym,

— poradnictwo psychologiczne - pomoc w rozwigzywaniu kryzysow rozwojowych, to forma pomocy
oferowana osobom przezywajacym kryzysy rozwojowe lub trudnos$ci przystosowawcze, w zmianach
rozwojowych i nagromadzeniu si¢ wydarzen zyciowych.

— interwencj¢ kryzysowa — pomoc w rozwigzywaniu sytuacji traumatycznych i kryzysowych,
zmierzajaca do odzyskania przez osobe dotknieta kryzysem zdolnosci jego samodzielnego
rozwigzania,

— psychoterapi¢ — pomoc w zmniejszeniu i usunig¢ciu zaburzen emocjonalnych.

Zgromadzone dokumenty specjalista — psycholog zobowiagzany jest do przechowywania w Biurze Osob

z Niepetnosprawnoscia.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza Kkonsultacji psychologicznej on-line chyba, ze wystapig istotne
uwarunkowania sytuacyjne (obie strony muszg wyrazi¢ zgode na taka forme)

3. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia odpowiedniej bazy techniczno-dydaktycznej.
4. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania przepisow BHP zgodnie z zobowigzujacym prawem.

5. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajacemu przeprowadzenia kontroli
i monitoringu realizowanych ustug.
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v. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji 36 miesigcy tj. w nastepujacych okresach:

— kwiecien-czerwiec i pazdziernik-grudzien 2025r;
— styczen-czerwiec i pazdziernik-grudzien 2026r;
— styczen-czerwiec i pazdziernik — grudzien 2027r.
— styczen-czerwiec i pazdziernik — grudzien 2028r.
— styczen — marzec 2029r.
Szacowana liczba godzin dla realizacji ustugi 2960 godzin

Miejsce: Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Putaskiego, 26-600 Radom ul. Malczewskiego 29.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki udziatu
w postgpowaniu dotyczace:

1. zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie
zadnych wymagan, ktorych spetlnianie Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.

2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepis6w: Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych
spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.

3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowiazany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.

4. zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Warunek zdolno$ci zawodowej, zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca w okresie realizacji
zamoOwienia bedzie dysponowa¢ osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, tj.:

osobg posiadajaca wilasciwe kwalifikacje, potwierdzone wymaganymi dokumentami, do udzielania
swiadczen psychologicznych polegajacych w szczegélnosci na: diagnozie psychologicznej,
opiniowaniu, orzekaniu, psychoterapii oraz na udzielaniu pomocy psychologicznej (w my$l Ustawy z
dnia 8 czerwca 2001 r. Dz.U. z 2019r., poz. 1026 ze zm. o zawodzie psychologa i samorzadzie
zawodowym psychologow), posiadajaca niezbedng wiedze i 5-letnie doswiadczenie oraz posiadajaca
orzeczenie o niepelnosprawnosci

Ocena spelniania warunku nastapi na podstawie:

W celu potwierdzenia spetniania warunku Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ dokumenty, o
ktorych mowa w pkt. VII Zamawiajacy nie przewiduje uzupetnienia dokumentow potwierdzajacych
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

VI. WYKLUCZENIE WYKONAWCOW

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ wykonawce:
a) bedacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestgpstwo:
b) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
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o ks

c) handlu ludZzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

d) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w art. 54 ust.
1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, §rodkow spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930),

e) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

f) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popetnienie tego przestgpstwa,

g) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1745),

h) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestgpstwo skarbowe,

i) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiegj
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzgdujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa w pkt 1;
wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie
do udzialu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat platnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdowienia publiczne;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart

z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w szczegdlnosci

jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o

ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrgbne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski

niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zakldcenia konkurencji

wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z

wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie

konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze by¢

wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postgpowaniu o

udzielenie zamowienia.

ktéry naruszyl obowigzki dotyczace ptatnosci podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia

spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w pkt 3 powyzej, chyba ze

wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych
podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
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8. w stosunku do ktorych zachodzi ktorakolwiek z okoliczno$ci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy
Z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.
507), zwanej dalej: ,,Ustawg o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji. na  Ukraing oraz  sluzagcych  ochronie  bezpieczenstwa  narodowego”

Ocena braku podstaw do wykluczenia na podstawie ztozonego o$wiadczenia zgodnie z zalacznikiem
nr 2 do ZO.

VII. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, polega¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych (osoby zdolne do wykonania zaméwienia) innych
podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkoéw prawnych.

2) Wykonawca, Ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby,
sklada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny $srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow. Wzér zobowigzania stanowi zalacznik nr 3 do ZO.

3) Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
dotyczace doswiadczenia zawodowego, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodza, wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

4) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w §VII ust. 2 pkt. 2) ZO, takze
oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia -
zgodnie z zalacznikiem nr 2 do ZO dla podmiotu udostepniajacego zasoby i podpisane
przez osoby upowaznione ze strony podmiotu udostepniajacego zasoby.

5) Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw, W
szczegolnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsigwzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamowienia.

6) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywa¢ si¢ na zdolnosci lub
sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.
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VI11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z warunkami zamoéwienia. Ofertg stanowi wypetniony formularz
ofertowy (zalacznik nr 1 do ZO).
Do oferty- zalacznik nr 1 do ZO nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty i o§wiadczenia:

2.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu  warunkéw udzialu w

postgpowaniu- zalacznik nr 2 do ZO.

o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

przez podmiot udostepniajacy zasoby, jezeli Wykonawca polega na zasobach podmiotu

trzeciego w celu wykazania spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu - zalacznik nr 2 do

Z0.

wykaz osob skierowanych do realizacji zamowienia wraz z dokumentami potwierdzajacymi

wymagane doswiadczenie oraz wyksztalcenie (dyplom ukonczenia studiow potwierdzajacy

wyksztalcenie, zaswiadczenia wystawione przez pracodawce, orzeczenie 0

niepelnosprawnosci- zalacznik nr 3 do ZO,

jezeli wykonawca, polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby -

zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych

zasobow na potrzeby realizacji danego zamoéwienia (zalacznik nr 4 do ZO) lub inny $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okreslajacy w szczegdlnosci:

a) zakres dostgpnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

b) sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

C) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postgpowaniu dotyczacych
wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje dostawy lub ustugi,
ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

pelnomocnictwo w przypadku ustanowienia przez Wykonawce petnomocnika. Z tresci

petnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ zakres umocowania do czynnosci zwigzanych z

postgpowaniem o udzielenie zamowienia, w szczegolnosci do podpisania i ztozenia oferty. W

przypadku powzigcia przez Zamawiajacego watpliwosci do zataczonego pelmomocnictwa

zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ Zzadania przedstawienia oryginalu udzielonego
petnomocnictwa lub notarialnie potwierdzong jego kopie,

w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia przez kilku wykonawcow -

petnomocnictwo podpisane przez wszystkie podmioty wspolnie ubiegajace si¢ o udzielenie

zamoéwienia. W przypadku powziecia przez Zamawiajacego watpliwosci do zalaczonego
pelnomocnictwa zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zadania przedstawienia oryginatu
udzielonego pelnomocnictwa lub notarialnie potwierdzona jego kopig,

Wykonawcy zobowiazani sa zapoznac si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w ZO i przygotowaé
oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcow w zwiazku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy
zobowigzujg si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
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6. Jezeli ktorys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony w jezyku
obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Wszelkie dokumenty
sporzadzone w jezykach obcych musza by¢ przettumaczone na jezyk polski.

7. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 02.04.2025r. do godz. 9:00 w nastgpujacy Sposob:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

w bazie konkurencyjnosci w karcie ,,OFERTY” zgodnie z instrukcjg zawarta w na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

zalaczniki skladane w postaci:

- skanu dokumentow z podpisami i pieczeciami zaleca si¢ sporzadzi¢ w formacie PDF,
JPEG, TIFF, BMP, PNG, w jakosci pozwalajacej na rozpoznanie cech
charakterystycznych pisma odrecznego, dokladnych tresci pieczeci i dokladnego wygladu
podpisow lub parafki,

- lub podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

- lub podpisem zaufanym?,

- elektronicznym podpisem osobistym?,

Uwaga!!l Zamawiajacy wymaga zlozenia oferty na formularzu oferty zgodnie z zalacznikiem
nr 1 do ZO oraz zlozenia wszystkich dokumentéw i oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 2
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki spowodowane niezachowaniem
powyzszych wymogow.

Zamawiajacy informuje, ze z uwagi na wymog sktadania ofert poprzez baze konkurencyjnosci,
baza umozliwia zlozenie oferty tylko przed uplywem terminu sktadnia ofert. Po uptywie tego
terminu nie ma mozliwosci jej ztozenia przez bazg konkurencyjnosci.

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozona po terminie sktadania ofert.

Oferty ztozone w inny sposo6b niz okreslny w niniejszym rozdziale zostang odrzucone.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

W przypadku, kiedy oferte sktada wspolnie kilka podmiotow, oferta musi spetniaé nastepujace
warunki:

a. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie musza ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i
zawarcia umowy W sprawie zamowienia publicznego. Dokument potwierdzajacy
ustanowienie pelnomocnika powinien zawieraé wskazanie postgpowania 0
zamoéwienie, ktorego dotyczy, wykonawcow ubiegajacych sie wspoélnie o udzielenie
zamowienia, ustanowionego pelnomocnika oraz zakres jego umocowania. Podpisany
przez wszystkich wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o zamoéwienie publiczne.
Podpisy muszg zosta¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli
wymienione we wlasciwym rejestrze. Dokument pelnomocnika nalezy przedstawi¢ w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie. Wszelka korespondencja bedzie
prowadzona wylacznie z podmiotem wystepujacym jako pelnomocnik.

10) Przed podpisaniem umowy wykonawcy skladajgcy oferte wspodlng beda mieli obowigzek

przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe regulujaca wspolprace stron, zawierajaca, co najmniej:
a) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewzigcia obejmujacego swoim zakresem
realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

! podpis zaufany - podpis elektroniczny, ktorego autentyczno$¢ i integralnos¢ sa zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra
wlasciwego do spraw informatyzacji,

2 podpis osobisty - zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewngetrznym oraz uchylajacego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu osobistego.
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b) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,
c) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamdéwienia oraz czas trwania rekojmi.

11) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamowienie ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan.

12) Otwarcie ofert 02.04.2025r. godz. 12:00, odbywa si¢ bez udziatu Wykonawcow.

13) W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego (bazy konkurencyjnosci), ktora
spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego,
otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunieciu awarii.

IX. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

=

Wykonawca podaje ceng za realizacj¢ przedmiotu zamowienia na formularzu ofertowym.

2. Ceng do porownania ofert jest cena za godzing (60 min.) Swiadczenia ustugi.

3. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng liczbe godzin wg stawki zgodnie
z oferta cenowg Wykonawcy.

4. Cena brutto za 1 h okre$lona przez wykonawce w ofercie jest obowiazujaca przez okres trwania umowy
1 nie moze ulec zmianie.

5. Cena musi by¢ podana cyfrowo i stownie, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku przy
zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb. Zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy
koncowke pominaé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore.

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wtasciwe okreslenie stawki podatku od towarow i ustug VAT
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza podania ceny ofertowe;j i jej elementow w walutach obcych. Cena powinna
by¢ podana w polskich jednostkach pieni¢znych (ztotych polskich i groszach).

8. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardow i ustug, ktory mialby obowiazek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac
nazwe /rodzaj/ towary lub ustugi ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku. Wyliczenia prowadzone bgda do drugiego miejsca po
przecinku bez zaokraglen.

9. Wynagrodzenie za ustuge w zwigzku z realizacja projektu pt.: ,,URad. coraz bardziej dostgpny”,
nr projektu: FERS.03.01-1P.08-0179/24 w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 jest wspodtfinansowane ze sSrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

10.Rozliczenia pomigdzy Wykonawcg, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich (PLN).

11.Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia, tj.
r6znig si¢ o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z
odrebnych przepisow, zamawiajacy zazada od wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym zlozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z wykonawca i moze odrzuci¢ t¢ oferte w przypadku, gdy ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
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X. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW

I SPOSOBU OCENY OFERT

Kryterium ,,cena oferty brutto” (C):
Cena za 1 godzing (60) min. §wiadczenia ustugi

P¢ — liczba punktéw do uzyskania w kryterium cena
Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert

Ci — cena poszczegolnych ofert

P. = (Cmin/Ci) x 100 x 100%

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana ta, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow.

X1. WYJASNIENIA TRESCI OFERTY, POPRAWA OMYLEK

2. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez

3.

Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Wykonawca zalaczajgc plik oznacza, czy jest on jawny oraz czy zawiera dane osobowe. W
przypadku oznaczenia pliku jako niejawny wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ dokument z
uzasadnieniem objecia pliku tajemnica przedsiebiorstwa.

Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentéw wymaganych w zapytaniu ofertowym
oferta podlega odrzuceniu. Zamawiajacy nie bedzie wzywal wykonawcoéw do uzupehienia
dokumentow.

5. Zamawiajacy poprawi omylki w ztozonych ofertach w szczego6lnosci:

a. oczywiste omytki pisarskie - przez oczywista omytke pisarska nalezy rozumie¢ widoczna,

niezamierzong niedoktadno$¢, blad pisarski, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci
lub inng podobna usterke w tekscie, niebudzaca watpliwosci w jaki sposdb winna by¢ ona
naprawiona;

oczywiste omyltki rachunkowe, ktore w szczegolnosci poprawia w nastgpujacy sposob:

jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej za 1 godzine zaoferowanej
przez wykonawce oraz liczby godzin, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano liczbg godzin oraz
cene jednostkowa za godzing,

- jezeli ceng podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano ten zapis,

ktory odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

Zamawiajacy poprawiajac omytki rachunkowe zgodnie z pkt 5 uwzglednia konsekwencje rachunkowe
dokonanych poprawek;

c. inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z postanowieniami istotnych warunkéw

zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - przez inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkoéw zamoéwienia, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty nalezy rozumie¢ omyltki, w odniesieniu, do ktérych, czynnosci ich
poprawy Zamawiajacy moze dokona¢ samodzielnie, bez udzialu Wykonawcy w tej czynnosci -
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

. Jezeli w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia o poprawieniu omyiki, o ktorej mowa

w pkt c. wykonawca nie wyrazi pisemnego sprzeciwu na poprawienie jego oferty, dokonana
poprawa oferty zostanie uznana za skuteczng.
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XI11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni od daty uptywu terminu sktadnia ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uplywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta okreslonego w ZO, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedhuzenie terminu zwigzania oferts, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XIV ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) jest niewazna na podstawie odr¢gbnych przepisow;

3) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert okre§lonymi przez Zamawiajacego

4) jej tres¢ nie odpowiada treSci ZO, z zastrzezeniem mozliwo$ci poprawienia omytki, w
szczegolnosci w oparciu o tres¢ ZO w sposob okreslony w §XI1,

5) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia w przypadku gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej ceny lub w ztozonej ofercie lub
Wykonaweca nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie.

6) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omyltki w swojej ofercie;

7) Wykonawca nie wyrazitl zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta o liczb¢ dni
wymagang w wezwaniu Zamawiajacego;

8) Wykonawca nie wykaze spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

9) Wykonawca podlega wykluczeniu zgodnie z zapisem §VI ZO,

10) przedstawi nieprawdziwe informacje w tresci oferty;

XV. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

1. Osoba upowazniong do kontaktow z Wykonawcami w sprawach zwigzanych z Zapytaniem
ofertowym jest:
Artur Seweryn, e-mail: a.seweryn@urad.edu.pl
Agnieszka Btazej — Olszewska, e-mail: a.blazej-olszewska@urad.edu.pl

2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

Pytania nalezy zadawa¢ wylacznie za posrednictwem modutu zadawania pytan w portalu Baza
Konkurencyjnosci.

3. Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz w terminie
2 dni roboczych od udzielenia pytania pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego wptyngt do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jesli wniosek o wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego
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wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktéorym mowa w zdaniu poprzedzajacym, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemno$ci
postgpowania.

XVI. ZAWARCIE UMOWY

1.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym ZO i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ZO
kryteria oceny ofert.

Niezwlocznie po wylonieniu najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy opublikuje wyniki na stronie
internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl zgodnie z wymogami
Wytycznych oraz powiadomi wszystkich, ktorzy ztozyli oferty, z uwzglednieniem ich nazwy,
adresu oraz oferowanych kwot, a takze otrzymanej liczby punktow przyznanych przez
Zamawiajacego, wg kryteriow oceny ofert opisanych w ZO.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, w szczegolnosci
nie zawrze jej w wyznaczonym terminie Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania.

XVII.  WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany ustalen umowy w przypadku:

a. rozwiazania lub zmiany umowy lub/i wniosku o dofinansowanie nr projektu pt.:”URad
coraz bardziej dostepny”, ktéra wigze Zamawiajacego z Instytucja Zarzadzajgca —
dostosowaniu ulegng te elementy Umowy, ktdére musza zosta¢ zmienione, aby osiggnac
zgodnos$¢ z umowg z Instytucjg Zarzadzajacg /wnioskiem o dofinansowanie;

b. zmiany powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje¢ przedmiotu zamoéwienia lub §wiadczenia stron;

C. zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym wpltyw na
realizacje przedmiotu umowy;

d. koniecznosci likwidacji oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tre$ci umowy;

e. zmiany adresu realizacji Projektu.

Zmiana adresu Wykonawcy lub siedziby Zamawiajacego oraz zmiany miejsca zamieszkania
Wykonawcy w trakcie trwania umowy, numerdow kont bankowych oraz danych
identyfikacyjnych nie wymagaja zmiany umowy.

Zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XVIII. DODATKOWE INFORMACJE

w

Postgpowanie prowadzone bez zastosowania przepisOw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamowien publicznych w zwigzku z tym Wykonawcy nie przystuguja zadne $rodki odwotawcze
przewidziane w tej ustawie.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia z waznych powodéw od dokonania wyboru
oferty na kazdym etapie prowadzonego postepowania, a w szczegdlnosci, jezeli oferta nie bedzie
spetnia¢ oczekiwan merytorycznych lub mozliwosci finansowych zatozonych przez Zamawiajacego
w projekcie.

XIX. OBOWIAZEK INFORMACYJNY

10.

Administratorem danych osobowych przekazanych w zwigzku z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia jest Zamawiajacy;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o zawartg przez Zamawiajacego umowe o dofinansowanie.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 10 lat;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymagane aby uczestniczy¢ w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
C) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
nie przyshuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;
C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
W przypadku dojscia do zawarcia umowy dane osobowe osob fizycznych, w szczegélnosci osob
reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych z wykonaniem umowy, pozyskane
bezposrednio lub posrednio, bedg przetwarzane przez Strony umowy W celu i okresie jej realizacji,
a takze w celach zwiazanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i
dochodzenia ewentualnych roszczen w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w
zwigzku z realizacjg obowigzkow natozonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te
nie beda przedmiotem sprzedazy i udostgpniania podmiotom zewnetrznym, za wyjatkiem
przypadkéw przewidzianych przepisami prawa, nie beda rowniez przekazywane do panstw trzecich
1 organizacji migdzynarodowych. Moga one zosta¢ przekazane podmiotom wspotpracujacym z
Zamawiajacym w oparciu o umowy powierzenia zawarte zgodnie z 28 RODO, m.in. w zwigzku ze
wsparciem informatycznym, czy obstuga korespondencji. W pozostatym zakresie zasady i sposob
postepowania z danymi zostat opisany powyzej.
Administrator danych zobowigzuje Wykonawce do poinformowania o zasadach i sposobie
przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane w realizacj¢ umowy oraz wskazane
w ofercie.
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Zataczniki:

1. Zalgcznik nr 1 - formularz ofertowy,

2. Zatacznik nr 2 -o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia

Zatacznik nr 3 - wykaz 0sob skierowanych do realizacji zamowienia

4. Zalacznik nr 4 - zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby

w
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