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ZAPYTANIE OFERTOWE (ZO) nr 4/FERS/0179/2025
ZAMOWIENIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ 130 000 PLN
Swiadczenie ustug psychologa
Kod CPV: 85121270-6 - Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne

I. ZAMAWIAJACY:

Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Putaskiego

ul. Malczewskiego 29

26 -600 Radom,

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Il. TRYB POSTEPOWANIA

1. Tryb postepowania: postepowanie prowadzone jest bez zastosowania przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych, w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci ~ wydatkow  na  lata  2021-2027 (dalej Wytyczne)

2. opublikowanych na stronie https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace- kwalifikowalnosci-2021-2027 i ma na celu
wytonienie najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

3. Kazdorazowo, gdy w niniejszym zapytaniu jest mowa o:

a) ,,Wykonawcy” - osoba fizyczna niebedgca personelem projektu, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje wykonanie robot budowlanych
lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, ztozyla oferte lub zawarta umoweg w sprawie zamowienia w projekcie;

b) ,,Zamawiajacym” — beneficjent lub wnioskodawca udzielajacy zamowienia zgodnie z zasada
konkurencyjnosci.

C) ,,Zamdéwieniu” — umowa odptatna, zawarta zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktorej mowa
w podrozdziale 3.2 Wytycznych pomiedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem
s ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach

programu.
d) ,,ZO” - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze Zapytanie Ofertowe wraz z zatacznikami;
e) ,Ofercie najkorzystniejszej” - nalezy przez to rozumie¢ oferte¢ najkorzystniejszg

z uwzglednieniem wszystkich kryteriow oceny ofert.

f) Baza Konkurencyjnosci — strona internetowa prowadzona przez ministra wlasciwego ds.
rozwoju regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie z zasada
konkurencyjno$ci okreslong w podrozdziale 3.2 Wytycznych
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

111. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Swiadczenie ustug przez psychologa w zakresie: diagnozy i udzielania porad z niej wynikajacych,
adekwatnych wzgledem potrzeb osob zatrudnionych/studiujacych w Uniwersytecie Radomskim im.
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Kazimierza Putaskiego, ktorzy posiadaja orzeczenie 0 niepetnosprawnosci lub majg szczegolne
potrzeby.

Ustuga psychologa oferowana dla studentow/pracownikow Uniwersytetu Radomskiego im.
Kazimierza Putaskiego, bgedacych osobami ze szczegdlnymi potrzebami lub posiadajacymi orzeczenie
o niepelnosprawnosci (OSP/OzN), bedzie swiadczona w ramach projektu pn. ,,URad coraz bardziej
dostepny”.

Psycholog po dokonaniu diagnozy, udzieli porady adekwatnej do potrzeb OSP/OzN.

Ustugi psychologiczne powinny obejmowaé W szczegolnoscei:

— poradnictwo psychologiczne, b¢dace forma pomocy dedykowanej osobom przezywajacym jakiegos
rodzaju kryzys.

— interwencj¢ kryzysowa — pomoc w rozwigzywaniu sytuacji traumatycznych i kryzysowych,
zmierzajaca do odzyskania przez osobe dotknieta kryzysem zdolnosci jego samodzielnego
rozwigzania,

Psycholog zobowigzany jest do prowadzenia indywidualnej dokumentacji psychologicznej w zakresie

niezbednym do udokumentowania wykonywanych dziatan psychologicznych.

Zgromadzone dokumenty psycholog zobowiazany jest do przekazywania do Biura Osob z

Niepelnosprawnoscia.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza konsultacji psychologicznej on-line, chyba ze wystapiag
szczegolne okoliczno$ci uzasadniajace wykorzystanie takiego sposobu udzielenia wsparcia i obie
strony wyraza na to zgode.

3. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenia kontroli
i monitoringu realizowanych ustug.

(AVAS TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji 36 miesi¢cy tj. w nastgpujacych okresach:

— maj-czerwiec i wrzesien-grudzien 2025r;
— styczen-czerwiec i pazdziernik-grudzien 2026r;
— styczen-czerwiec i pazdziernik — grudzien 2027r.
— styczen-czerwiec i pazdziernik — grudzien 2028r.
— styczen — marzec 2029r.
Szacowana liczba godzin dla realizacji ustugi 2960 godzin

Miejsce: Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Putaskiego, 26-600 Radom ul. Malczewskiego 29.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki udziatu
w postgpowaniu dotyczace:

1. zdolnoSci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie
zadnych wymagan, ktorych spetlnianie Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposob szczegdlny.

2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw: Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych
spelnianie Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegodlny.

3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
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zobowiazany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.

4. zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Warunek zdolnosci zawodowej, zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca w okresie realizacji
zamowienia bedzie dysponowac osoba zdolng do wykonania zaméwienia, tj.:

osobg posiadajacg wihasciwe kwalifikacje- dyplom ukonczenia 5-letnich magisterskich studiow —
kierunek psychologia, posiadajaca niezbedna wiedzg i minimum 1 rok doswiadczenia oraz
posiadajacq orzeczenie o niepelnosprawnosci.

Ocena spelniania warunku nastgpi na podstawie:
zataczenia do ztozonej oferty skanow:

- dyplomu ukonczenia studiow,

- orzeczenia o niepetnosprawnosci,

- dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie w zawodzie (zaswiadczenie 0 zatrudnieniu/umowa
0 prace, umowa cywilno-prawna, porozumienie o wspotpracy w ramach wolontariatu).

Zamawiajacy przewiduje uzupeienie dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu w terminie 2 dni roboczych od terminu ztoZenia ofert.

VI. WYKLUCZENIE WYKONAWCOW

1. Zpostepowania 0 udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce:

a) bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

b) udziatlu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

¢) handlu ludZmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

d) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w art. 54 ust.
1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkdéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930),

e) finansowania przestepstwa 0 charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

f) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popehnienie tego przestepstwa,

g) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1745),

h) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestgpstwo skarbowe,

i) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym whrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2. jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3. wobec ktéorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
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zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow 0 dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu albo przed uplywem terminu skladania ofert dokonat platno$ci
naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4. wobec ktérego prawomochie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdowienia publiczne;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart

z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaklécenie konkurencji, w szczego6lnosci

jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o

ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrgbne oferty, oferty cze$ciowe lub wnioski o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski

niezaleznie od siebie;

6. jezeli, w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zakldcenia konkurencji
wynikajacego z wcze$niejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o0 ochronie
konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zakldocenie konkurencji moze byc
Wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia.

7. ktory naruszyt obowiazki dotyczace platnosci podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w pkt 3 powyzej, chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu skladania ofert dokonat platnosci naleznych
podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

8. w stosunku do ktorych zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.
507), zwanej dalej: ,,Ustawg 0 szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji  na  Ukraing oraz  sluzacych  ochronie  bezpieczenstwa  narodowego”

o

Ocena braku podstaw do wykluczenia na podstawie ztozonego o$wiadczenia zgodnie z zalacznikiem
nr 2 do ZO.

VII. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, polega¢ na
zdolno$ciach technicznych lub zawodowych (osoby zdolne do wykonania zaméwienia) innych
podmiotow niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2) Wykonawca, ktory polega na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
sklada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia Iub inny $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow. Wzor zobowigzania stanowi zalacznik nr 3 do ZO.

3) Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
dotyczace dos$wiadczenia zawodowego, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodza, wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktore zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy.

4) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych
zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa w §VII ust. 2 pkt. 2) ZO, takze
o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia -
zgodnie z zalacznikiem nr 2 do ZO dla podmiotu udostepniajacego zasoby i podpisane
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5)

6)

przez osoby upowaznione ze strony podmiotu udostepniajgcego zasoby.

Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow, w
szczegblnosci zaangazowanie zasobOw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamdOwienia.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skladania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZEOZENIA OFERTY

1. Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z warunkami zamowienia. Oferte stanowi wypetniony formularz
ofertowy (zalacznik nr 1 do ZO).

2.

Do oferty- zalacznik nr 1 do ZO nalezy dolaczyé nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéow udzialu w

postgpowaniu- zalgceznik nr 2 do ZO.

o$wiadczenie 0 niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

przez podmiot udostepniajacy zasoby, jezeli Wykonawca polega na zasobach podmiotu

trzeciego w celu wykazania spetniania warunkow udziatu W postepowaniu - zalgcznik nr 2 do

Z0.

wykaz osob skierowanych do realizacji zamoéwienia wraz z dokumentami potwierdzajacymi

wymagane do$§wiadczenie oraz wyksztalcenie (dyplom ukonczenia studiéw potwierdzajacy

wyksztalcenie, zaswiadczenie o zatrudnieniuv/umowa o pracg, umowa cywilno-prawna,
porozumienie o wspdtpracy w ramach wolontariatu, orzeczenie o niepelnosprawnosci-
zalacznik nr 3 do ZO,

jezeli wykonawca, polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby -

zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych

zasobOw na potrzeby realizacji danego zamowienia (zalacznik nr 4 do ZO) lub inny $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajagcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okreslajacy w szczegolnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

b) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udost¢pniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje dostawy lub ustugi,
ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

pelnomocnictwo w przypadku ustanowienia przez Wykonawce pelmomocnika. Z tresci

pelnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ zakres umocowania do czynnos$ci zwigzanych z

postgpowaniem o udzielenie zamowienia, w szczegolnosci do podpisania i ztozenia oferty. W

przypadku powzigcia przez Zamawiajagcego watpliwosci do zalaczonego pelnomocnictwa

zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ Zzadania przedstawienia oryginalu udzielonego
petnomocnictwa lub notarialnie potwierdzona jego kopie,

w przypadku wspodlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia przez kilku wykonawcow -

pelnomocnictwo podpisane przez wszystkie podmioty wspdlnie ubiegajgce si¢ o udzielenie

zamowienia. W przypadku powzigcia przez Zamawiajagcego watpliwosci do zalgczonego
pelnomocnictwa zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania przedstawienia oryginatu
udzielonego pelnomocnictwa lub notarialnie potwierdzong jego kopig,

3. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w ZO i przygotowac

BIURO PROJEKTU: Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Putaskiego, 26-600 Radom, ul. J. Malczewskiego 29,

pokdj 125 ; tel. (48) 361 70 81 e-mail: dosplus@urad.edu.pl; www.dos.uniwersytetradom.pl

*



» . S .
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Z( Dofinansowane przez *

dla Rozwoju Spotecznego Polska Unie Europejsk *
5P 9 - UNIWERSYTET & pelsia HayE

RADOMSKI

Projekt pt.: ,URad. coraz bardziej dostepny”, nr projektu: FERS.03.01-IP.08-0179/24 w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie 0d wyniku postgpowania. Zamawiajacy W zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcoéw w zwiazku z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Wykonawcy
zobowiazujg si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

i

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

6. Jezeli ktory$ z wymaganych dokumentow sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony w jezyku
obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Wszelkie dokumenty
sporzadzone w jezykach obcych musza by¢ przettumaczone na jezyk polski.

7. Oferty nalezy skladaé¢ w terminie do 25 kwietnia 2025r. do godz. 09:00 w nastepujacy sposob:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

w bazie konkurencyjnos$ci w karcie ,,OFERTY” zgodnie z instrukcja zawarta w na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

zalaczniki skladane w postaci:

- skanu dokumentéw z podpisami i pieczeciami zaleca si¢ sporzadzi¢ w formacie PDF,
JPEG, TIFF, BMP, PNG, w jakosci pozwalajacej na rozpoznanie cech
charakterystycznych pisma odrecznego, dokladnych tresci pieczeci i dokladnego wygladu
podpiséw lub parafki,

- lub podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

- lub podpisem zaufanym’,

- elektronicznym podpisem osobistym?,

Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty na formularzu oferty zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
Z0O oraz zlozenia wszystkich dokumentow i o§wiadczen, o ktérych mowa w ust. 2
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki spowodowane niezachowaniem
powyzszych wymogow.

Zamawiajacy informuje, ze z uwagi na wymog sktadania ofert poprzez baze konkurencyjnosci,
baza umozliwia zlozenie oferty tylko przed uptywem terminu sktadnia ofert. Po uplywie tego
terminu nie ma mozliwosci jej ztozenia przez bazg¢ konkurencyjnosci.

Oferty ztozone w inny sposob niz okreslny w niniejszym rozdziale zostang odrzucone.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia, zmiany ilo$ci zamawianych ustug w stosunku do okreslonej w zapytaniu, a takze
do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

W przypadku, Kiedy oferte sktada wspolnie kilka podmiotoéw, oferta musi spetniac nastepujace
warunki:

a. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie musza ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego. Dokument potwierdzajacy
ustanowienie pelnomocnika powinien zawiera¢ wskazanie postgpowania 0
zamowienie, ktorego dotyczy, wykonawcow ubiegajacych sie¢ wspolnie o udzielenie
zamoOwienia, ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania. Podpisany
przez wszystkich wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o zamdwienie publiczne.
Podpisy musza zosta¢ zlozone przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli
wymienione we wlasciwym rejestrze. Dokument petnomocnika nalezy przedstawi¢ w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie. Wszelka korespondencja bedzie
prowadzona wylacznie z podmiotem wystepujacym jako pelnomocnik.

! podpis zaufany - podpis elektroniczny, ktérego autentyczno$¢ i integralno$¢ sa zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra
wlasciwego do spraw informatyzacji,
2 podpis osobisty - zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
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nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym oraz uchylajacego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomoca certyfikatu podpisu osobistego.
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10) Przed podpisaniem umowy wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng beda mieli obowigzek
przedstawi¢ zamawiajacemu umowe regulujacg wspolprace stron, zawierajaca, co najmniej:

a) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsigwzigcia obejmujacego swoim zakresem
realizacj¢ przedmiotu zaméwienia,

b) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

c) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamoOwienia oraz czas trwania rgkojmi.

11) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan.

12) Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ nie pézniej niz w terminie 7 dni
roboczych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

13) W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego (bazy konkurencyjnosci), ktora
spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego,
otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usuni¢ciu awarii.

IX. CENA OFERTY

1.Wykonawca podaje cene za godzing (60 min.) swiadczenia ustugi.

2.Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng liczbe godzin wg stawki zgodnie z
oferta cenowa Wykonawcy. Wynagrodzenie bedzie wyptacane za kazdy miesigc realizacji ustugi,
na podstawie zestawienia godzinowego wykonania ushugi.

3.Cena brutto za 1 h okre$lona przez wykonawce W ofercie jest obowigzujaca przez okres trwania umowy
i nie moze ulec zmianie.

4.Cena musi by¢ podana cyfrowo i stownie, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku przy
zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb. Zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy
koncéwke pominaé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore.

5.Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wiasciwe okreslenie stawki podatku od towarow i ustug VAT
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6.Zamawiajacy nie dopuszcza podania ceny ofertowej i jej elementow w walutach obcych. Cena powinna
by¢ podana w polskich jednostkach pieni¢znych (ztotych polskich i groszach).

7.Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybdr prowadzilby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe /rodzaj/ towary lub ustugi ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku. Wyliczenia prowadzone beda do
drugiego miejsca po przecinku bez zaokraglen.

8. Wynagrodzenie za ustuge w zwiazku z realizacjg projektu pt.: ,,URad. coraz bardziej dostepny”,
nr projektu: FERS.03.01-1P.08-0179/24 w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus.

9.Rozliczenia pomigdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich (PLN).

10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
tj. roznig si¢ o wigcej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajagcymi z odrgbnych przepisoOw, zamawiajacy zazgda od wykonawcy zlozenia w
wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
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Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢ t¢ oferte w
przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w
tej ofercie.

X. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Maksymalna liczba
K . Znaczenie procentowe punktow jakie moze
ryterium . f
kryterium otrzymac oferta za dane
Kryterium
Cena (C) 60% 60
Doswiadczenie (D) 30% 30
Wyksztatcenie dodatkowe 10% 10
(W)

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteridéw oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

2. Zasady oceny kryterium "Cena" (C).

Wykonawca zobowigzany jest w formularzu ofertowym poda¢ cene brutto za 1 godzine (60 minut)
ustugi. Do poréwnania ofert przyjeta zostaje cena wynikajaca ze sredniej arytmetycznej ww. cen, w
zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma
zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku liczbg punktow wynikajgca z dziatania:

najnizsza oferowana cena brutto

X 60 = wartos¢ punktowa ofert
cena brutto oferty badanej P y

3. Zasady oceny kryterium ,,Doswiadczenie” (D)

Premiowane bedzie:
- doswiadczenie zawodowe: od 2 do 5 lat — 10 pkt.
- doswiadczenie zawodowe: powyzej 5 lat - 30 pkt.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia kopii dokumentow potwierdzajacych do§wiadczenie
zawodowe.

4. Zasady oceny kryterium ,,Wyksztatcenie dodatkowe” (W):

Premiowane bedg specjalistyczne studia podyplomowe w zakresie psychologii — 10 pkt. Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia kopii dyplomow, zaswiadczen potwierdzajacych ukonczone studia.

5. Ostateczna ocena punktowa oferty.

Laczna ilo$¢ punktéw dla badanej oferty bedzie liczona wg nastepujacego wzoru: P = C+D+W
gdzie: P — taczna suma punktéw badanej oferty (maksymalnie 100 pkt)

C — przyznane punkty w kryterium cena (C)

D — przyznane punkty w kryterium do$wiadczenie (D)

W — przyznane punkty w kryterium wyksztatcenie dodatkowe (W).
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Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku. Zamawiajacy udzieli
niniejszego zaméwienia temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow w ostatecznej
ocenie.

X1. WYJASNIENIA TRESCI OFERTY, POPRAWA OMYLEK

1.

2.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Wykonawca zalgczajac plik oznacza, czy jest on jawny oraz czy zawiera dane osobowe. W
przypadku oznaczenia pliku jako niejawny wykonawca zobowigzany jest dotagczy¢ dokument
z uzasadnieniem objecia pliku tajemnica przedsigbiorstwa.

Jezeli Wykonawca nie zlozy o$wiadczen lub dokumentéw wymaganych w zapytaniu
ofertowym oferta podlega odrzuceniu. Zamawiajgcy nie bedzie wzywal wykonawcow do
uzupetnienia dokumentow.

Zamawiajacy poprawi omylki w ztozonych ofertach w szczegélnosci:

oczywiste omylki pisarskie - przez oczywista omytke pisarska nalezy rozumie¢ widoczna,
niezamierzong niedoktadnos¢, btad pisarski, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci
lub inng podobna usterke w tekscie, niebudzaca watpliwosci w jaki sposéb winna by¢ ona
naprawiona;

oczywiste omytki rachunkowe, ktore w szczegolnosci poprawia W nastgpujacy sposob:

jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej za 1 godzing zaoferowane;j
przez wykonawce oraz liczby godzin, przyjmuje sig, ze prawidtowo podano liczb¢ godzin oraz
ceng jednostkowa za godzine,

jezeli cene podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje sig, ze prawidtowo podano ten zapis,
ktory odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

Zamawiajacy poprawiajac omytki rachunkowe zgodnie z pkt 5 uwzglednia konsekwencje rachunkowe
dokonanych poprawek;
c. inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z postanowieniami istotnych warunkow

zamoOwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - przez inne omylki polegajace na
niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujgce istotnych
zmian w treSci oferty nalezy rozumie¢ omytki, w odniesieniu, do ktérych, czynnosci ich
poprawy Zamawiajacy moze dokona¢ samodzielnie, bez udziatu Wykonawcy w tej czynnosci -
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

. Jezeli w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o poprawieniu omy#ki, 0 ktérej mowa

w pkt c. wykonawca nie wyrazi pisemnego sprzeciwu na poprawienie jego oferty, dokonana
poprawa oferty zostanie uznana za skuteczng.

XIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni od daty uptywu terminu sktadnia ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uplywa termin sktadania ofert.

2.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania

oferta okreslonego w ZO, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez

Wykonawcg pisemnego oswiadczenia 0 wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
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X1V ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:

1) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

2) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert okreslonymi przez Zamawiajacego

3) jej tres¢ nie odpowiada tresci ZO, z zastrzezeniem mozliwosci poprawienia omyiki,
w szczegolnosci w oparciu o tres¢ ZO w sposdb okreslony w §XI1,

4) zawiera razaco niskg cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia w przypadku gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej ceny lub w ztozonej ofercie lub
Wykonawca nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie.

5) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omyltki w swojej ofercie;

6) Wykonawca nie wyrazit zgody, na przedluzenie terminu zwigzania oferta o liczbe dni
wymagang w wezwaniu Zamawiajacego;

7) Wykonawca nie wykaze spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu;

8) Woykonawca podlega wykluczeniu zgodnie z zapisem §VI ZO,

9) przedstawi nieprawdziwe informacje w tresci oferty;

XV. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
1. Osobag upowazniong do kontaktéow z Wykonawcami w sprawach zwigzanych z Zapytaniem
ofertowym jest:

Artur Seweryn, e-mail: a.seweryn@urad.edu.pl
Agnieszka Btazej — Olszewska, e-mail: a.blazej-olszewska@urad.edu.pl
2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

Pytania nalezy zadawa¢ wylacznie za posrednictwem modutu zadawania pytan w portalu Baza
Konkurencyjnosci.

3. Zamawiajgcy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie
2 dni roboczych od udzielenia pytania pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Je§li wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego
wplynat po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktéorym mowa w zdaniu poprzedzajacym, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemno$ci
postepowania.

XVI. ZAWARCIE UMOWY

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym ZO 1 zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ZO
kryteria oceny ofert.

2. Po wylonieniu najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy opublikuje wyniki na stronie internetowe;j:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl zgodnie z wymogami Wytycznych
oraz powiadomi wszystkich, ktorzy ztozyli oferty, z uwzglednieniem ich nazwy, adresu oraz
oferowanych kwot, a takze otrzymanej liczby punktow przyznanych przez Zamawiajacego, wg
kryteridéw oceny ofert opisanych w ZO.
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3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, w szczegdlno$ci
nie zawrze jej w wyznaczonym terminie Zamawiajacy moze wybra¢ oferte¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postgpowania.

4. W przypadku skierowania zamowienia do osob prywatnych przewiduje si¢ zawarcie z Oferentem
umowy cywilnoprawneyj.

XVII. WARUNKI DOKONYWANIA ISTOTNYCH  ZMIAN POSTANOWIEN
UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany umowy zawartej z wybranym Oferentem,
w przypadku wystapienia nastepujacych okolicznosci:

Zmiany terminow realizacji projektu wynikajacych z umowy z Instytucja Posredniczaca o
dofinansowanie projektu,

Zawieszenia przez Zamawiajacego realizacji projektu

Konieczno$ci wprowadzenia zmian w przedmiocie umowy na skutek okolicznosci, ktorych
Zamawiajacy nie mogt obiektywnie przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy

Zmiany w obowiazujacych przepisach prawa, majacych wptyw na przedmiot i warunki umowy oraz
zmiany sytuacji prawnej lub faktycznej Wykonawcy i/lub Zamawiajacego skutkujacej
niemozliwos$cig realizacji przedmiotu umowy,

Pozostatych zmian okreslonych w sekcji 3.2.4. Umowa w sprawie zamoOwienia, zawartych w
wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

n

XVI1ll. DODATKOWE INFORMACJE

1. Postgpowanie prowadzone bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych w zwiazku z tym Wykonawcy nie przystuguja zadne srodki odwotawcze
przewidziane w tej ustawie.

Zamawiajacy hie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia z waznych powodéw od dokonania wyboru
oferty na kazdym etapie prowadzonego postgpowania, a w szczego6lnosci, jezeli oferta nie bedzie
spetnia¢ oczekiwan merytorycznych lub mozliwosci finansowych zatozonych przez Zamawiajacego
w projekcie.

akrwn

XIX. OBOWIAZEK INFORMACYJINY

1. Administratorem danych osobowych przekazanych w zwigzku z udzialem w postepowaniu 0
udzielenie zamowienia jest Zamawiajacy;

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia;

3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postgpowania w oparciu o zawarta przez Zamawiajacego umow¢ o dofinansowanie.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 10 lat;

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

ok
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6.

7.

9.

10.

wymagane aby uczestniczy¢ w niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
€) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
W przypadku dojscia do zawarcia umowy dane osobowe 0s6b fizycznych, w szczegolnosci osob
reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych z wykonaniem umowy, pozyskane
bezposrednio lub posrednio, bedg przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji,
a takze w celach zwigzanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i
dochodzenia ewentualnych roszczen w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w
zwigzku z realizacja obowigzkoéw natozonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te
nie bedg przedmiotem sprzedazy i udostgpniania podmiotom zewngtrznym, za wyjatkiem
przypadkow przewidzianych przepisami prawa, nie beda rowniez przekazywane do panstw trzecich
1 organizacji migdzynarodowych. Moga one zosta¢ przekazane podmiotom wspotpracujacym z
Zamawiajagcym W oparciu 0 umowy powierzenia zawarte zgodnie z 28 RODO, m.in. w zwigzku ze
wsparciem informatycznym, czy obstuga korespondencji. W pozostalym zakresie zasady i sposob
postepowania z danymi zostat opisany powyzej.
Administrator danych zobowigzuje Wykonawce do poinformowania o zasadach i1 sposobie
przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane w realizacj¢ umowy oraz wskazane
w ofercie.
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Zakaczniki:

Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy,

Zakacznik nr 2 -o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia

Zatacznik nr 3 - wykaz osob skierowanych do realizacji zamowienia

Zatacznik nr 4 - zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby
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